PaboTa co ciay:xe0HOou
nHoOpMaIuen OrPAaHUYEHHOTO
pacnpocTrpaHeHusA, coAepKaniencs
B IIacIopTe 0e30MacHOCTH 00beKTa
(Teppuropun) u ciay:ke0HOU
nHoOpMaIIen OrPAaHUYEHHOI'O
pacopocTrpaHeHusa 00
AHTUTEPPOPUCTUUECKON
3aIlUIIIEHHOCTHU O0ObEKTAa
(Tepputopun)




O0nue NoAOKeHIH



O0I1I1ze TIOJIOMKREH U A

B coorBercTBUH € II. 22 IIOCTAaHOBJICHUSA
IIpaBureasbcTBa PP 0T 2.08.2019 1. N2 1006 1OJI2KHOCTHBIE
JUIIA OPpraHu3anuM ITO/IKHbI HMETh IIOATOTOBKY
(mepenoaAroToBKy) mOo BompocaM padoThl €O
CIIY2KE€OHOMU nHopManmueu OTrPAaHUYEHHOTO
pacIpoCcTpaHeHHUsA, CoAepP:Kallerca B aKkTe 00c1eI0OBaHMsA
M KaTErOpupoOBaHUA, IIACIIOPTE 0€30MaACHOCTH, 1 B MHBIX
AOKYMEHTAaX, COAEPKAINX HHPOPMAIIHIO O COCTOSHUH U
INIPUHHUMAaEMbIX MepaX DO AaAHTHTEPPOPHCTHUYECKOMU

3alUIEHHOCTH O0beKTa (TeppuTOopun).



------

OcHOBHBbIE HOpDMaTUBHbBIE TPABOBbIE AKTHI,
perjiaMeHTHUPYIOIIHeE AeATeJTbHOCTh 00pa3oBaTeJIbHbIX
yupe:KJIeHHUH 110 00ecIledeHUI0 aHTUTEPPOPUCTHUECKOU
3alUIIEHHOCTH O0bEKTOB (TEeppPUTOPHIIL)

1. I'paxkapanckuii kogekc Poccuiickoun ®eaepanuu
(uacTh mepBasn) ot 30 HOAOPA 1994 1. N 51-D3.

2. Koaekc Poccuiickon ®eaepanuu 06 aAMUHUCTPATHUBHBIX
npaBoOHaApPYHIEeHUAX OT 30 uexaﬁpﬂ 2001r.N 195-(1)3

3. ®eaepajbHBIN 3aKOH OT 29 iekaopsa 2012 1. N 273-O3
«006 oopaszoBaHuu B Poccurickoii Peaepaym».

4. DenepajbHbIN 3aK0H OT 7 (peBpasisa 2011 1. N 3-®3 (pen. ot
18.07.2019) «O IOJIUITUH».

5. PexepasIbHBIN 3aK0H OT 30 AeKaopsa 2009 1. N 384-®3
«TexHUUYeCcKU perjiaMeHT 0 0€30IMaCHOCTHU 3JaHUU U COOPYKEHUM» .

6. PemepajsbHBIN 3aKOH OT 6 MapTa 2006 r. N 35-®3 «O
IIPOTUBOJAEHCTBHH TEPPOPUIMY».

7. PemepaJbHBINA 3aKOH OT 21 AeKaop#a 1994 r. N 68-®3
«O 3amuTe HaceJIeHHS N TEPPUTOPUN OT UPE3BBIYAWHBIX
CUTyallul IPUPOJHOIO 1 TEXHOTE€HHOI'O XapaKTepa».

8. DdenepasibHBIN 3aKOH OT 17 ATHBAPA 1992 1. N 2202-1
«O mpokyparype Poccuiickon ®enepamumn».



OcHOBHBbIE HOpDMAaTUBHbBbIE TPABOBbIE AKTHI,
perjiaMeHTUPYIOIIHE AeATeIbHOCTh 00pa3oBaTeJIbHBIX
yupe:KJIeHHUH 10 00ecIledeHUI0 aHTUTEPPOPUCTHUECKOU
3alUIIIEHHOCTH 00 bEKTOB (TEppUTOPUI)

9. 3axoH Poccuiickoi ®eaepanuu oT 21 U0 1993 r. N
5485-1 «O rocyzmapcTBEHHOM TaltHe»

10. ITocranoBiaenue IlpaBurenbcrBa Poccuiickori ®eaepainuu orT 7
HOAOpA 2019 1. N 1421 «0OO0 yTBep:kKJAeHHUU TpPeOOBAaHUU K
AHTUTEPPOPUCTUYECKON  3AIUINEHHOCTH OO0BEKTOB (TeppuUTOopHii)
MuHHCTEPCTBA HAYKH U BbICIIIEro oopasoBaHus Poccuiickou ®@exepamnuu,
€ro TEPpPUTOPHUATIbHBIX JJOTAHOB U MOJABEIOMCTBEHHBIX €My OPraHU3aI[HH,
00beKTOB (TeppuTopuii), OTHOcAImUXCA K cdepe AeATeJbHOCTH
MuHHucTepcTBa HAYKH U BBICIIEro oopasosanusa Poccuiickon Peaepaiium,
1 ($opmbl nmacrnopra 0e30IacHOCTU 3THUX 00'bEKTOB
(TeppuTopuil) U1 NPU3HAHUU YTPATHUBIUIUMHU CUIy HEKOTOPBIX
axkToB IIpaBureabcTBa Poccuiickon ®eaepanumn».

11. ITocranoBjenune IIpaBureancrBa Poccuiickoni Penepanun
oT 2 aBrycra 2019 r. N 1006 «O0 yTBep:kAeHHMH TpeOOBaHHUH K
AHTUTEPPOPUCTUUECKON 3alIUIIEHHOCTH OOBEKTOB (TEeppUTOPUIL)
MunucrepcrBa npocseunieHuss Poccuiickonn Penepanuu U 00bEKTOB
(Teppuropuii), oTHOcAmUXCA K cdepe aearebHOCcTH MHUHHCTEpPCTBA
npocBenienuss Poccuiickoni ®Peaepammuun, u @opMbI macmopra
0€30MacCHOCTH 3TUX 00BEKTOB (TEPPUTOPHUIL)».



TepMHUHBI 1 OIIpeaAeICHUA

aHTUTEPppPOpHUCTHYECKAs 3alUINEeHHOCTh O0BbEKTa
(AT3) - cocrosHHE 3aIUINEHHOCTHU 3JaHUA, CTPOEHUH,
COOPYKE€HHS WJIH HWHOro OO0beKTa, IIPenAaTcTByIoIlee
COBEPIICHHUIO HA HEM TEPPOPUCTUUECKOTO aKTa;

0e301macHOCTh O0bEKTOB (TEppUTOPUI) - COCTOAHUE
3alUIIEHHOCTH O0BEKTOB (TeppuTOopuil) OT AaKTOB
HEe3aKOHHOTO BMeIlIaTeJbCTBA;

MHKEHEPHO-TEXHUYECKaA YKPEIVIEHHOCTh 00’ bEeKTa
(TeppuTOopun) - COBOKYITHOCTh IIPOYHOCTHBIX XapaKTE€epPUCTUK
1 CBOMCTB KOHCTPYKTUBHBIX 3JIEMEHTOB 3/TaHUM, ITIOMEIeHU U’
U OTpasKJeHUA OXPaHAEMbIX TEPPUTOPUI, 00eCIIeUBaAIOIINX
HEOO0XOANMOEe IPOTUBOAEHCTBHE HECAHKIIMOHHUPOBAHHOMY
IIPOHUKHOBEHHUI0O B OXpaHAEMYI0 30HY, B3JIOMY M JAPYTrUM
IPECTYIIHBIM MMOCATATE/IbCTBAM;

MHKEHEPHO-TEXHUYECKHE cpeacTBa OXpaHbI -
TEXHHYECKHE CPEeACTBA OXpaHbl H WHIKEHEPHO-TEXHUYECKUEe
CpeacTBa 3alUThI 00bEeKTa (TEPPUTOPHUH), IIPETHAZHAYEHHbIE JIJIA
NpEeIOTBPAIEHUA HECAHKIMOHHPOBAHHOIO IPOHHKHOBEHUA Ha
00beKT (TEppUTOPHUIO) NN BBIABJEHHS HECAHKIIMOHHUPOBAHHBIX
EeNCTBUI B OTHOIIIEHUU 00bEeKTA (TEpPUTOPHH);



TepMHUHBI 1 OIIpeaAeICHUA

KOHTPOJIbHO-IIPOITYCKHOM IIYHKT - CIIeIAJIBHO
000OpyIOBAHHOE MeECTO Ha  OO0OBbeKTe (Teppuropun) I
OCYHIECTB/JICHUA KOHTPOJIA B YCTAHOBJICHHOM ITOPAAKE 3a IIPOXOA0OM
JIIO,Z[eﬁ M IIPpOoE€3A0OM TPAHCIIOPTHBIX CPEACTB HA TEPPUTOPHUIO Oﬁ'beI{Ta;

KPUTHYECKHE 3JIEMEHThI 00beKTa (TEppUTOPUN) -
HOTCHIIUAJIHHO OoIlacHbIC 3JIEMEHTBI (yuacTkm) o0BeKTa
(TeppuTopum), cOBepIIeHHE TEPPOPHUCTUIYECKOI0 aKTa Ha KOTOPHIX
MOKeT NMPUBECTH K MNOpekpameHui0 (PYHKIIMOHUPOBAHUA OOBbEKTa
(TeppuTOopun) B 11€JIOM, €I0 MOBPEXKAECHUIO NN aBapuu HA HEM,

o0ecrieuyeHrne AaHTUTEPPOPUCTUUECKON  3alluIleH-
HOCTH O0BEKTOB (TEppUTOPUIL) - peajin3anusa onpeaeaaeMon
rOCyJapCTBOM CHCTEMbI IIPABOBbIX, 3JSKOHOMHWYECKHUX,
OPraHM3allMOHHBIX M MWHBIX Mep, HaIlIpaBJEHHbIX Ha
o0ecrieueHue O0€e30MaCHOCTH OOBEKTOB (TEppUTOpHIi) C
IeJIbI0 IIPEeAOTBpallleHUA COBEPUICHUA TEPPOPUCTUUECKOTO
akTa ¥ (MJI1) MUHUMHR3AIMIO €ro IMOCJIE€ACTBUI;

MacrnopT 6e30MacHOCTH 00beKTa (TEPPUTOPUH) -
JAOKYMEHT, cojep:kamuii uHpopMamuioo 00 ol0ecrnedyeHuu

AaHTUTEPPOPUCTUUECKOUN 3ANUINEHHOCTH 00beKTa (TeEppuTOpUNn);



TepMHUHBI 1 OIIpeaAeICHUA

CHCTEeMa KOHTPOJIA M yIIpaBJIE€eHUA JOCTYIIOM -
COBOKYIIHOCTh COBMECTHO [IE€HCTBYIOIIIUX TEXHUYECKHX
CPEJCTB, IPEeJHAa3HAUEHHBIX /I KOHTPOJIA W YIOpPaBJIE€HUS
AOCTYIIOM M O0JIAZIAI0IINUX TEXHUYECKOM, HHPOPMAIlMOHHOM,
NMPOrpaMMHOMN U 3KCILIyaTallMOHHOM COBMECTHUMOCTHIO;

CpeacTrBa KOHTPOJIA U YIIPABJAEHUA JOCTYIIOM -
MeXaHUUYecKHe, 3JJIEKTPOMeXaHUUeCKHe YCTPOHCTBA MH

KOHCTPYKIIUH, dJIEKTPUYECKHUE, 3JIEKTPOHHBIE,
3JIEKTPOHHBIE NporpaMMHupyeMbIe YCTPOMCTBA,
MIporpaMMHBbIE cpeacrBa, o0ecneunBaoniue

peamn3anuuio KOHTPOJIA U yIIPABJIE€HUA JOCTYIIOM;
cucreMa of0ecledyeHHusl BbI3OBA JKCTPEHHBIX
OIl€epPaTUBHBIX CJIYKO0 IO €ITUHOMY HOMEPY «112» -
cucreMa, nmpeaycMarpuBapnias nmepeaavdy BbI30BOB (COO0mIeHU M
O MPOUCIIECTBUAX), BKIIOUAA Teie()OHHbIE BHI3OBBI 1 KOPOTKHE
TEKCTOBbIe cooOoIeHnuda (SMS), or moJsb3oBareenn (A00OHEHTOB)
cerelli (PUKCHPOBAHHOW WJIHU IOJABHKHOU paauoreaedoOHHOU
CBA3HU B CHCTEMY-112, a TaK:Ke IIPOXO0K/JAEeHHE BbI30Ba (COO0IIeHU
0O IPOMCHIECTBHH) OT CHCTEMbI-112 B I€:KyPHO-AUCIIETYEPCKUE

CJIy:KOBbI COOTBETCTBYIOIIIUX 9KCTPEHHBIX ONMEPATUBHBIX CIIYKO;



------

TepMHUHBI ! OIIpe/e/ICHUA

TEPPOPUCTUUYECKUN aKT - COBEPIIEHHE B3PbhIBa, IOKOTa
WIN HUHBIX JeMCTBUH, yCTpaUIalOUIUX HAaceJIeHHE€ U CO3AaI0IuX
OIIAaCHOCTh THOEJH 4YeJIOBEeKa, MNPUYUHEHUS 3HAYUTEJIbHOIO
HNMYIIIECTBEHHOTO YyIiep0a Ju00 HACTYILUIEHUA WHBIX THAKKHX
IMOCJEACTBUM, B IEJIAX JecTa0WIN3alnuu JAeATEeIbHOCTH OPraHoOB
BJIACTH WJIH MEKAYHAPOAHBIX OPraHU3anmuu 00 BO3AEeHCTBUA HaA
IPUHATHE UMHU PEelIEHUH, a TAaK»Ke yIrpo3a COBepIIIeHNA YKa3aHHbIX
EMCTBHUH B TEX K€ IeJIAX;

TpeOoBaHUsA ol0ecrnmeueHusas  0e30IIaCHOCTH  OOBEKTOB

(TeppuTOpMiN) 17 TpeOGoBaHUA AHTUTEPPOPUCTUIECKOU
3alUIIEHHOCTH 00bEKTOB (TEppuUTOPUIl) - IpaBUJIa,
BBINIOJTHEHUE 7| coOJII0IeHue KOTOPBIX ob0ecrieurBaeT

0€e30MmMacHOCTh OOBEKTOB (TEPPUTOPHI) U AHTUTEPPOPUCTHUECKYIO
3aIUIIEHHOCTh O0BbEKTOB (TeEppUTOpUii);

JKCIIEPTHAsA OIEHKA COCTOAHHS AHTUTEPPOPHUCTH-UECKOU
3aIMUIIEHHOCTH 1 0€30IIaCHOCTH OXPAaHIE€MOTrO0
o0beKkTa (TeppuTopur) - NPOIECC YCTAHOBJIEHHUA COOTBETCTBUA
3alUIIEHHOCTH o0beKTa (TeppuTOopumn) NpeabABAAE€MbIM
TpeOOBAHUAM K €ro aHTUTEPPOPHUCTHUYECKOM 3alUIMEHHOCTH WU
MH>KE€HEPHO-TEXHUYECKOU YKPEINJI€HHOCTH.



k— Oprasusanis FeARe bR
no ofecrneuyeHuIo
AaHTUTEePPOPHCTUUCCKOU
3alIUIEeHHOCTH U
GesonacHocT 00HEKTORB
(TeppuTopuii)



OpraHuzanusi JeATeJbHOCTHU II0 00ecIedeHNIO
AHTUTEPPOPUCTUIYECKON 3aIUIIEHHOCTHU U

0€e30MacHOCTH 00bEKTOB (TEPPUTOPUIL)

¢ B cooTBeTcTBUM ¢ MOCTaHOBJIeHUEM N 1006 ycTaHABJINBAIOTCA
cyIeayIolue KaTeropuu OIacHOCTH 00BbEKTOB (TeppuTOpUil):

- 00beKThI (TEppUTOpUN),
PacmoJIo:KeHHbIE HA TEPPUTOPHH
a) 00beKTHhI (TeppuUTOpPUN) cyobekra Poceniickoii ®exepanyu, Ha
IEePBOU KaTeropuu KOTOPBIX B TEYEHHUE MOCIETHUX 12
OIIACHOCTH: MecsIeB COBEPUIEHO (IIpeaIPUHATO
TMONBITOK K COBEPIIIEHUIO) 5 U 00Jiee
TEPPOPUCTUIECKUX AKTOB;

- 00'BEKTHI (TeppUTOPUN),
- 00bEKTHI (TEppUTOPUN), B pe3yJibTare COBeplIeHUusd
B pe3sy’/ipTare coBepuenusn €pPPOPUCTUUYECKOI0 AKTA HA KOTOPBIX
TEPPOPUCTUIYECCKOIO AKTA HA NPOTHO3UPYEMbIN pasMep
KOTOPBIX IIPOTHO3UpPyEMOe MaTEepPHUATIHLHOIO yIepoa u yiepoa
KOJIUYECTBO IOCTPpagaBIINX OKpYy:kaloulel MpupoagHOU cpee
cocrasJjger 0ojiee 1100 YeI0BeK; cocrasJjser 6oJiee 300 MJIH pyOJIei.




OpraHuzanusi JeATeJbHOCTHU II0 00ecIedeHNIO
AHTUTEPPOPUCTUIYECKON 3aIUIIEHHOCTHU U

0€e30MacHOCTH 00bEKTOB (TEPPUTOPUIL)

¢ B cooTBeTcTBUM ¢ mMOCTaHOBJIeHUEM N 1006 ycTaHABJINBAIOTCA
cIeayIolue KaTeropuu OIacHOCTH 00BbEKTOB (TeppuTOpUii):

- 00beKThI (TEppUTOpUN),
pacnoJio’KeHHbIEe HA TEPPUTOPUU
0) 00BbEeKThI (TEPPUTOPHUN) cyobekra Poccuiickon ®eaepamuu, Ha
BTOPOH KaTeropuun KOTOPBIX B TEUEHHE MOCTETHUX 12
OIIACHOCTMH: MecsAIEeB COBepuIeHo (MpeAmpPUHATO
MOIBITOK K COBEPIIEHUIO) OT 3 /10 4

TEPPOPUCTUYECKUX AKTOB;

- 00beKTHI (TeppuTOpUN), B
- 00'beKTHI (TEpPUTOPHIM), B pe3y/ibTaTe COBepIIeHUs

TEPPOPUCTHYECKOTO AKTa HA KOTOPHIX
MPOTHO3MPYEMbIN pa3Mep
MaTepHaJbLHOrO yiepoa u yuepoa
OKpY:Kaloneil IpUPOTHON cpee
COCTAaBJIAET CBBIIIE 150 MJIH Py0JIed U
He IIPeBHINIaeT 300 MJIH py0JIeH.

pe3yJbTaTe COBepIIeHU s
TEPPOPHCTUYECKOTO aKTa HA KOTOPBIX
MPOTHO3HPYyEeMO€e KOJINY€eCTBO
MOCTPaJaBIINX COCTABJAAET OT 801 110

1100 Y€JI0BEK;




OpraHuzanusi JeATeJbHOCTHU II0 00ecIedeHNIO
AHTUTEPPOPUCTUIYECKON 3aIUIIEHHOCTHU U

0€e30MacHOCTH 00bEKTOB (TEPPUTOPUIL)

¢ B cooTBeTcTBUM ¢ MOCTaHOBJIeHUEM N 1006 ycTaHABJINBAIOTCA
cyIeayIolue KaTeropuu OIacHOCTH 00BbEKTOB (TeppuTOpUil):

- 00beKThI (TEppUTOpUN),
PacIoJIoKeHHbIE HA TEPPUTOPUH
cyobekra Poccurickou Pexepamnum, Ha
KOTOPBIX B TEUEHHE IMMOCJIETHUX 12
MecAIleB COBePIIEeHO (IIpeApPUHATO
IIONBITOK K COBEPHIEHUIO) OT 1 10 2
TEPPOPUCTUIECKUX AKTOB;

B) 00bEKThI (TEPPUTOPHH)
TpeTen KaTeropmuu OnmacHOCTH:

- 00beKTHI (TeppuTOpPUN), B
- 00'bEKTHI (TeppUuTOpHUNn), B pe3yJIbTaTe COBEPIIEHUA
pesyJbTaTe COBEPIIeHUA TEPPOPUCTHYECKOTO AKTa Ha KOTOPHIX
TEPPOPUCTHUYECKOr0 aKTa Ha KOTOPBIX NMPOTHO3UPYEMbII pasMep
MPOTHO3UPYEMOE KOJIMYECTBO MaTepHaJbHOTO yIIepoa u yiepoa
MOCTPaJaBIINX COCTaBJIAET OT 100 JI0 OKpY:Kalolei IpUpoIHOH cpee

800 ues0BeEK; COCTaBJIAET OT 15 JI0 150 MJIH pPyOJIe.




Opranusanusa JeATeJTbHOCTHU IO 00ecIIeuYeHUI0
AHTUTEPPOPUCTUIYECKON 3aIUIIEHHOCTHU U

0€e30MacHOCTH 00bEKTOB (TEPPUTOPUIL)

¢ B cooTBeTcTBUM ¢ MOCTaHOBJIeHUEM N 1006 ycTaHABJINBAIOTCA
cyIeayIolue KaTeropuu OIacHOCTH 00BbEKTOB (TeppuTOpUil):

- 00beKThI (TEppUTOpUN),
PaCIOJIOKEHHbIE HA TEPPUTOPUHU
cyobekra Poccuiickon
Penepanuu, Ha KOTOPbIX B
TeueHHue MOCJIEeTHUX 12 MecsIleB
He 3a(pMKCMPOBaHO COBEPIIEHUA
(MOMBITOK K COBEPIIIEHUIO)
TEPPOPUCTHIYECKUX AKTOB;

I) 00bEKTHI (TEPPUTOPUN)
YeTBEPTOU KaTeropuu
OIIACHOCTH:

- 00beKTHI (TeppuTOpPUN), B
- 00'beKTHI (TEppUTOpPHUH), B pe3yJbTaTe COBEPIIEHUA
pesyJbTaTe COBEPIIeHUA TEPPOPUCTHYECKOTO AKTa HA KOTOPHIX
TEPPOPUCTHUECKOTO aKTa HA KOTOPBIX MPOTHO3UPYEMbIN pa3Mep
NMPOTHO3UPYyEMOE KOJIHUYECTBO MaTepHaJbHOrO yuepoa u yimepoa
MOCTPaJABIINX COCTaBJIAET MeHee 100 OKpY:KaloIel MPUPOIHOH cpejie

YeJIOBEK; COCTaBJIAET MEHee 15 MJIH Py0JIeH.




— ]
.

OpraHu3anua JeAaTeJbHOCTH 110 O0ecIIieueHUI0
AHTUTEPPOPUCTUUYECKON 3aIMUIIEHHOCTH U

0€e30MmMacHOCTH O0BEKTOB (TEPPUTOPUN)

JHaa  oOecneueHusa AT3  o0bekTOoB  (TEppuUTOpHii)
Munucrepcrsa npocsenieHusa Poccutickoni Penepanuu U 00bEKTOB
(TeppuTopuii), OTHOCAIIUXCA K cpepe nearesbHOcTH MUHHCTEPCTBA
npocBenieHus Poccuiickoui ®Peaeparinivi, yrBep:KIA€eHHBIMU
IIOCTAaHOBJIeHHEM N 1006, PpYKOBOAMTE/J b OpPraHu3anuu
OpraHm3yeT pas3padoOTKy, cOIJIacOBaHHE U YTBep:KJIeHUue

OPraHU3aNMOHHO-PACTOPAAUTETIHbHBIX JTOKYMEHTOB
opraHu3sanuu o o0ecreuYeHuIo AT3 00'beKTa
(TeppuTopun):

1. IIpukas 0o Ha3HAYEHHUU AOIFKHOCTHBIX JIUII,
OTBETCTBEHHBIX 3a MMPOBEJAEeHNE MEPONPUATUH MO ob0ecrieueHuio AT3

00beKTOB (TeppuTOpHIl) ¥ OPraHU3alUI0 B3aNMOJAEHCTBHUA C
TEPPUTOPUATIBHBIMHU OPraHaMH 0€30IMaCHOCTH, TEPPUTOPUATbHBIMU
opraHamMu MUHHCTEpPCTBAa BHYTPEeHHUX /ey Poccurickon ®@eaepanuu

1 TeppUTOpPHAIBHBIMU opraHaMu PeaepajibHOU CIIY:KObI BOMCK
HAIlMOHAJIBHOMN rBapauu Poccuiickou denepanuu
(moapasaesieHUAMH BHEBEAOMCTBEHHON OXpaHbl BOMCK
HaIMOHAJIbHOM rBapauu Poccuiickou Peaepanumn).



OpraHu3anua JeAaTeJbHOCTH 110 O0ecIIieueHUI0
AHTUTEPPOPUCTUUYECKON 3aIMUIIEHHOCTH U

0e30MmacHOCTH O0bEKTOB (TEPPUTOPUN)

2. Iliian MeponpUATHN OPraHU3AIUH II0 UCIIOJTHE-
HUIO MOCTaHOBJIeHUuA N 1006.

3. IlIpuka3 o Mepax mo 3amure UHGOpMaAUU IIPHU
pa3padoTKe U XpaHEHUHU IIacImopra 0e30IMacHOCTH M JAPYrux
AOKYMEHTOB, coaep:kamux WHOpMaIuio OrpaHUYEHHOTIO
pacnpocrpaHeHuss (MHCTPYKIIMA O IOPAJAKE oOpalieHusa ¢
OKYMEHTUPOBaHHOU CIIY:KEeOHOMU nHopManueu
OTPAHUYEHHOIO PpacOnpocCTpaHEHUsA M IIepeueHb BH/IO0OB
cIy:keOHoM nH@opManuu, KOTOPYI0 HE00X0AUMO OTHOCUTH K
pa3pAaay orpaHUYEHHOI'0 pacIIpocTpaHEeHUA).

4. IIpuka3z 00 o00cjIeT0OBAaHUU ¥ KaTeropupoBaHUU
o0beKTa (TeppuTopun) 7 pa3paboTke macmopra
O0e3omacHoOCTH O0beKkTa (TeppuTopun) .

5. AKT 00cjIeIOBaHUSA U KATETOPUPOBAHUA 00 bEKTA
(Teppuropun).



OpraHu3anua JeAaTeJbHOCTH 110 O0ecIIieueHUI0
AHTUTEPPOPUCTUUYECKON 3aIMUIIEHHOCTH U

0e30MmacHOCTH O0bEKTOB (TEPPUTOPUN)

6. Ilepeuenr MeponpuaATUl Mo obecneueHuw AT3
oobexkTa (Teppuropun) (BKJAIOYAET MEPONPUATHUA IIO
OCHAIIEeHU IO 00beKTa (TeppuTopun) NHKEHEPHO-
TEXHUYECKHNMHU CPeACTBAMHU U CUCTEMAaMHU OXPaHbI).

7. IlacmopT 6e30omacHoOCTH 00beKTa (TeppuTropun) (c
nepevyHeM MeponpuaTuii mo ooGecneueHuro AT3 oObexrTa
(TeppuTOopun) ¢ y4eToM KaTeropum oobekra (treppuropumn), a
TaK/Ke CO CPOKaAMHM OCYIIECTBJIEHUS YKa3aHHBIX MEPOIPUATHU
C yuyeToM OO0BbeMa ILUIAHUPYEMBIX PpadoT U ILIAHUPOBAHUA
¢duHaHCUpOBAaHUA MepONPUATHH Ha 2 (UHAHCOBBIX TroOja,
CAEAYIOINX 3a TEKYIIUM (DMHAHCOBBIM I'O/IOM) .

8. IlmaH B3aMMOJEUCTBHUA C TEPPUTOPHATIBHBIMU
opraHaMu 0e30IacHOCTH, TEePPUTOPUAJIBHBIMHU OpraHaMu
MuHHucrepcrBa BHYTpPeHHuUx e Poccurickon Peaepamuun,
TEPPUTOPHATBHBIMU opranamMu PeepajibHOU CIIY:KO0bI BOMCK
HaAIIUOHAJIBbHOUM rBapauu Poccuiickonn ®eaepanuu 110
BonpocamMm ooecneuenusa AT3 oobekrTa (TEppUTOPHH).



OpraHu3anua JeAaTeJbHOCTH 110 O0ecIIieueHUI0
AHTUTEPPOPUCTUUYECKON 3aIMUIIEHHOCTH U

0e30MmacHOCTH O0bEKTOB (TEPPUTOPUN)

9. Iloao:xkeHnue (MHCTPYKIIMA) 00 oOpraHu3anuu
IPOITYCKHOI'O 1 BHYTPHOOBEKTOBOI'O PEKHUMOB.

10. IliaH geVicTBUU IIPM YCTAHOBJIEHUU YPOBHEU
TEPPOPUCTUUECKOM ONMMACHOCTH.

11. Illman 3Bakyanuu padOTHUKOB, OOy4YalONIUXCA U
MHBIX JIUIl, HaXOAAIMHUXCA Ha o00bekrTe (Teppuropuu), B
caydae IoJrydeHusa nHpopMamuu o0 yrpo3e coBepuIieHUs NIn
O COBEPUIEHUY TEPPOPUCTHUIYECKOTIO aKTa.

12. IlomaH mpoBeJeHUA YYE€HHH U TPEHHPOBOK IIO
OTpPa0OTKeE JEHCTBUN B YCJIOBHUSAX YIrpPoO3bl COBEPIIEHUA WJIH
IIPH YCJIOBHOM COBEPIIEHHH TEPPOPHUCTHYECKOrO aKTa Ha
o0bekTe (TeppuTOopHH), CBA3aHHBIX C¢ 3JBaKyaluen
O0OyJalomNXCA U IePCOHAIa M3 NOMENleHHH Hu 3IaHWM,
KOTOPHIM YIPO:KaeT OIIAaCHOCTh, a TaK:Ke OOyuYeHHeM HX
crmoco0amM MHANBUAYAJTbHOU U KOJUIEKTHUBHOM 3aIIUTHI.

13. KypHajbl @IpoBeJeHHUA  HHCTPYKTa:ka M
NPaKTUYECKUX 3aHATUUN MO AEUCTBUAM IIPU OOHapy:KeHUU
Ha o0oO0bekKTax (TeppuTopHaX) IIOCTOPOHHUX JIHI[ U
MOJAO3PUTEJbHBIX IIPEAMETOB, a TaK:kKe IIpu yYrpose
COBEpIIEHUA TEPPOPHUCTUUECKOTO aKTa, a TaKiKe Japyrue
TOKYMEHTbHI, IIPEIyCMOTPEHHbIE TPEOOBAHUAMM.



IHostHOMOUMA JOJKHOCTHBIX JIMIL OPraHNu3aIiuu Mo

ooecnneueHnIo AT3 00beKTOB (TEPppPUTOPHIL), BHOCHMbIE B

TOJI3KHOCTHBIE perjiaMeHThI (MHCTPYKIIUM):

PykoBoauresb
opraHu3sanuu

JamMmecrureJimn
PYKOBOIUTEA
OpraHu3anuu

Oo61ee pyxkoBoacTBO o0ecnieueHrueM AT3  00beKTOB
(TeppuTopuii) opraHu3anmyi, YTBEP:KJAEHHE IacImopra

0e30macHOCTH 00beKTA (TEpPUTOPUN)

Il1aHnpoBaHuE MEPONIPUATHUHI MO 00ecieueHuo AT3
00bEKTOB (TeppuTopuii);
pecypcHoe obecrieuenue meponpuaruii mo AT3 o0beKTOB
(Teppuropuii);
KOOpAMHANUA  JAEATEJbHOCTH  IOApa3JejieHUn U
OJIZKHOCTHBIX JIUI] OPraHu3aIuu mo ooecneueHuo AT3
00BbEKTOB (TeppuTopuii);

OpraHu3anusa B3aUMOJAEHCTBUS C TEPPUTOPHUATBHBIMHU
opraHamMu 0e30MaCHOCTH, TEPPUTOPHUAIBHBIMH OpPraHaAMU

denepaIbHOM CIOY:KObI BOWCK HAIIMOHAJBHOUW TBapauu
Poccurickonn Penepanyu, TEPPUTOPUATIBHBIMH OpPraHaMH
MuHucrepcTBa BHyTpeHHuXx aea Poccuiickon @eaepanuu u
TEPPUTOPUATIBHBIMU OopraHamMu MwuHucrepcrsa Poccurickou
deaepanmuu 1o aejiamM TPaKIaHCKOM 00OpPOHBI,
Ype3BbIYAUHBIM CHUTyaIlUAM H JUKBHJAAIUHN IIOCJIEICTBUI
CTUXHUHHBIX O0€JCTBUH II0 BOIIPOCaM 0€30MacCHOCTH



IHostHOMOUMA JOJKHOCTHBIX JIMIL OPraHNu3aIiuu Mo

ooecnneueHUI0 AT3 00beKTOB (TEppPUTOPHIL), BHOCHMbIE B

TOJI3KHOCTHBIE perjiaMeHThI (MHCTPYKIIUM):

J1OJ2KHOCTHBIE JINIla
OpraHu3aIuu,
OTBETCTBEHHBIE 32
IMpoBeJAeHUue
MEepPONPUATUH IO
ooecneueHuio AT3

00BEKTOB

JIOJI2KHOCTHBIE JIUIIA,
OCYLIECTBJIAIOIINE
HEIMOCPEACTBEHHOE
PYKOBOCTBO
EeATETbHOCTHIO
paGOTHUKOB Ha 00bEKTaxX
O 00eCIIeYeHUuI0 uX
AHTUTEPPOPHUCTHIYECKOU
3alUINEHHOCTH
(pyxoBoaurTeu
00BEKTOB)

YuacTue B pa3dpadoTKe MPOEKTOB OPraHU3aIMOHHO-
pacnopAAUTEIbHBIX JOKYMEHTOB OPraHU3aI[UU B YaCTH
o6ecnieueHusi AT3 00bEKTOB (TEPPUTOPUIL);

ydJacTue B INIAHUPOBAHUHY U BHINIOJIHEHUU
MepONpUATHH MO o0ecneueHnIo AT3 00beKTOB
(TeppuTopmuii)

PykoBoacTBO MeponpuaTuaMu no AT3 00beKTOB
(TeppuTOopuUii) B COOTBETCTBUHU C TPEOOBAHUAMHU U
OPraHU3aNMOHHO-PACHOPAAUTEIbHBIMUA JOKyMEHTAMHU
OpraHu3anuu



ITopAAOK 3KCIIEPTHOM OIEHKU COCTOAHUA
AHTUTEPPOPUCTUUECKOHN 3aNTUIITEHHOCTH U 0€30IIaCHOCTU
00bEKTOB (TeppuTOopUil), OpraHu3aius 1 nIpoBeaeHre
00cjIeTIOBaHUA U KATETOPUPOBAHUA 00BHEKTOB
(Tepputopuii)

)1 SKCIIEPpTHOM OLeHKU cocToauuna AT3 u 6e3omacHoCTH
00beKTOB (TeppuTOopuil) PYKOBOJAUTEJSh OpraHu3aniH-
IIpaBooOIajgaTe/ i H3AaeT OpPUKas 00 o0cjaegoBaHUU U
KaTeropupoBaHuu oObekTa (TeppuTrTopuHu) W pa3padoTke
Iacnopra 6e30nmacHoOCT O0beKTa (TEppUTOPUH).

IIpukazoM yTBep:KAA€TCA COCTAB KOMUCCHUU C YKa3aHUEM
damMuiInu, UMEeHU, OTYECTBA M1 3aHUMAaeMOM JOJI3KHOCTH.

IIpeacraBuTe/ I TEPPUTOPHUAIBHOIO OpraHa 0e30IIacHOCTH,
TEPPUTOPUATBHOTO oprana PeaepajsbHONU  CIOy:KObI BOMCK
HAITMOHAJIBHOMN rBapauu Poccurickou deaepanuu NN
IoApa3ZieIeHUsA BHEBEJOMCTBEHHON OXpPaHbl BOMCK HAITMOHAJIBHOMU
reapann  Poccuiickoii ®Denepanuy, TEPPUTOPHAJIBHOIO OpraHa
Munaucrepcrsa Poccuiickoni ®Peaepanuu mo aejiaM TIPasKIaHCKOM
00OpPOHBI, YPE3BIYATHBIM CUTyaAIlUAM U JUKBUAAIIUHU IMOCIEACTBUM
CTUXUHUHBIX OEACTBUHN BKJIOUYAIOTCA B COCTaB KOMHCCHHU IIO
NpeABapUTEIbHOMY COIJIACOBAHUIO.

PesyiabTaThl 00C/I€eI0BaHUA 00bEeKTa (TEPPUTOPUN) BHOCATCSA

B aKT 00CJI€IOBAHUA U KATETOPUPOBAHUA 00 HEKTOB
(Tepputropuii).



------

ITopAaOK y4YacTHUA WI€HOB KOMUCCHUH B TIPOBEJEeHUU
IKCIIEPTHOHN OIEHKHU COCTOAHUA aHTUTEPPOPUCTHUECKOMU
3alUIIEHHOCTH 1 0€30IMaCHOCTH OXPaHAEMOro 00bEeKTa
(TeppuTopuun)

JxcrepTHaA OIeHKa cocToAaHUA AT3 oxpanaeMoro oobeKTa
(Teppuropumn) NPOBOAUTCA  WIEeHAMHU  MeEKBEJIOMCTBEHHOMU
KOMMCCUU B paMKaxX y4yacTUs B JE€ATEJbHOCTH KOMMCCHUHU IIO €ro
00cjIeI0OBAHUIO U KATETOPUPOBAHUIO.

B cocTaB koMU CCHUHM BKJIIOYAIOTCA:

- KOMUCCHHU BRKJIIOYAI0OTCA PYKOBOJAMTEJ/Ib OpraHmn3annu,

- pAOOTHUKU OpraHu3aIuu,

- HIpeACTABUTEIN TEPPUTOPHUATHBHOIO OpraHa 0e30ImacHOCTH,

- IDpPEeACTABUTEIH TEPPUTOPHAJIBHOTO oprana ®eagepajabHOM
CJIY:KOBbI BOMCK HaIlMOHAJIBbHOU rBapanm Poccuiickon Peaeparmm
WIN  IOoApa3ZieIeHHusT BHEBEJIOMCTBEHHOH  OXpPaHbI  BOWCK
HaInoOHAJIbHOU rBapauu Poccuiickon ®enepanmun,

- IpEeACTaBUTEIN TEPPUTOPHUATHHOTO opraHa
MunaucrepcrBa Poccuriickoni ®eagepanuu 1o gejiaM rpaskaaHCKON
O0OOpPOHBI, UYpPE3BbIYAWHBIM CHTyallUAM ¥ JIMKBHAAIIUHU
IIOCJIEACTBUY CTUXUHHBIX OeacTBUH (IIO COIrIacCOBaAaHUIO).



ITopAaOK yJacTHUA YWICHOB KOMHUCCHUU B IIPOBEJEeHUU
IKCIIEPTHOM OIEHKH COCTOSHUA aHTUTEPPOPHUCTUIECKON
3alUIIEHHOCTH 1 0€30IMaCHOCTH OXPaHAEMOro O0bEeKTa
(TeppuTopumn)

IIpu npoBeeHun IKCIIEPTHOU OIEHKU YWI€HbI KOMUCCHUMH:

- 3HAKOMATCA C OPraHU3allMOHHO-PACIHOPAANTEb-
HOM M TEeXHHUYECKOM /JAOKyYMeHTaIliell IO OpraHu3amuu
AT3, nmemonienca Ha 00bEKTe (TEpPUTOPUN);

- I3y4aloT pe:KuM padoThl 00beKTa (TEPPUTOPUH);

- IOPOBOAAT 00cjegOoBaHUE O0beKTa (TeppuTOopHN)
Ha MnpeaMeT ero aHTUTEPPOPUCTHUECKOM 3allUIIEeHHOCTH,
onpeaesfaroT;

-  OIPEeaeJAIOT KAaTeropuio oobeKTa (TeppuTOprun) NIn
MOATBEPKAAIOT (M3MEHAIOT) paHee NPUCBOEHHYIO KATETrOpPUIo;

- OIIPENEeJaAI0T IepeuyeHb HEOOX0AUMbBIX MEPOIPUATHUH IO
oO0ecnneueHuio AT3 oo0bekTa (TeppuTOpuUHN) C y4€TOM KaTeropuu
o0beKkTa (TeppuUTOpHMH), a TaKXKe CPOKH OCYIIEeCTBJIECHUA
YKa3aHHbBIX MEPOIPHUATHH C YY€TOM 00beMa INIAaHUPYEeMbIX padoT
W ILJIAHUPOBaHUsA (PUHAHCHPOBAHUA MEPONPUATHHA HaA 2
¢buHaHCOBBIX TOIa, CJIEAYIONINX 34 TEKYIINM (PUHAHCOBBIM T'OI0OM.



OdopmiieHue pe3yabTaTOB
00c/Ie;0oBaHUA 00beKTa (TEppUTOPUN)

IIo okoHUYaHUHU 00C/IeJOBAHUA PE3yJAbTAaThl PA0OOTHI
KOMHCCUHU O@OpMIAIOTCA aKTOM O0O0cjJeoBaHUA U
KaTeropupoBaHUsA 00beKTa (TEPPUTOPHUN).

AKT 00ciaemoBaHusA W KaTeropupoBaHUA OOBEKTa
(Tepputopumn) cocraBjasgercd B 2 3JK3eMIIApax M
MMOAIINCHIBAETCA BCEMHU YWiIeHAMH KOMMCCHH.

Cay:xxeb6nana nHpopmaimua o coctoauuu AT3 oobekTa
(Teppuropuun), cojaep:xkamasici B aKTe O0O0cCJeIOBaHUA MU
KaTeropupoBaHuA o0ObeKTa (TeppuTopuM), ABJIAETCA
cay:keO0HOM uH@oOpMaIuer OrpaHMYEeHHOIO pacIipocTpa-
HEeHUsA U MOAJEKHUT 3alUTe B COOTBETCTBHUHU C 3aKOHO/Ia-
TeJbCTBOM Poccuiickou ®eaepamum.



. |

OdopmiieHue pe3yabTaTOB
00c/Ie;0oBaHUA 00beKTa (TEppUTOPUN)

AKT oO00OcCaenoBaHuUA U KaTeropupoBaHUA OOBEKTa
(TeppuTropun) mnepedyeHb MepoONpUATHH IO oOecneueHuio AT3
oobexkTra (TeppuTOpHHM) ¢ YYETOM KaTeropuu oOO0beKTa
(TeppuTopun), ¢ YKa3aHHEM CPOKOB OCYHIECTBJIEHUA YKa3aHHbBIX
MEPOIIPUATHI ¢ YYeTOM oOO0beMa ILIAHHUPYEMBIX padoTrT u
IVIAHUPOBAaHUA  (PUHAHCHUPOBAHUA  MEPONPUATHHA Ha 2
(¢uHaAHCOBBIX Tro/ia, CJAEAYIONIUX 3a TeKymuM (PHUHAHCOBBIM
roJIOM, YTBEpP:KJaeTCA PYKOBOIUTEJeM oprana (opraHusamun),
ABJAIOIIETOCA IMpaBooOJagaTejseM O0ObekTa (TeEppuTOpUH) WIHN
YIIOJTHOMOUYEHHBIM HM JIMIIOM He IOo3/Hee II0CJIeHEro IHA
padoThl KOMHUCCHH.

Ha ocHoBe akTa o00cjdegoBaHMA M KaTeropupoBaHUA
o0bekTa (TeppuTopuM) paspadaTbIiBaeTcCA MacnopT 0e30ImacHOoC-
TH OOBbekTa (Teppuropumn). AKT 00cCjaeJOBaAaHHUA N KaTeropu-
poBaHHA OOBEeKTa (TeppuUTOpuUH) ABJAETCA HEOThEMJIEMOU
YacThIO IIAaCIIopTa 0€30IMacHOCTH O0beKTa (TeppuTOpuN).



Opranuzanug padéorbi €0
cayke0HoOU nHOpManuek
OIrPaAaHUYECHHOIO

pacipocnpat¢Hmse (GHOP)



Ilo/102keHHE O MOpAAKE PA0OOTHI C
AOKyMeHTaMu, coaep:xxkaimumu C1OP

B coorBerctTBM € 1II. 46. IIOCTAaHOBJIEHUA

. mpaBurejqbctBa P® 1006 ITacnopm 6e3onacHocmu

oosexma (Mmeppumopuu) s56a8emMmct O0OKYMEeHMmoM,
coodeprHCcaium CAYHceoOHY10 UHGOPMauUI0 02PpaHUHEeHHO20
pacnpocmpaHeHus, u umeem = nomemky «/laa
CAYHCEOHO20 NONbB30BAHU.

Taxk kax nmacmoprt 0€30IIaCHOCTH OOBbEKTa ABJIAETCA
AOKYMEHTOM, COJAepKaAIMIM CJIy:keOHyI0 HHGOpMAaIIUIO
OTPAHUYEHHOI0 PAaCHpPOCTPAHEHUA, TO K HEMY TOJIKHBI
NIPUMEHATHCSA BCE COOTBETCTBYIOIIHE IMPaBuJjia padoThl.

CiaenoBaresibHO, B IEPBYIO oOuepeab HEOO0XOAUMO
paspaoorarp IloJsiockeHue o0 TMOpsAAKe PadOTHI C
MTOKYMEHTaMM, COJAEPKAINMU CIy:KeO0HYI0 HHGMOpMAaIIUIO
OTPAaHUYEHHOTO pacpoCcTpaHeHu.

IlosroxeHue yreep:kgaerca IpuKasoM.



Ilo/102keHHE O MOpAAKE PA0OOTHI C
AOKYMeHTaMu, coaep:xkamumu CUOP

IlosokeHHE O NOpAAKEe PpadoThl CO CJAY:KEOHOMU

~ uHdopmMamuen OTrPaHUYEHHOIO pacrnpocTpaHeHHus
 00GBIMHO BKJIIOYAET B ce0sI YeThIpe OCHOBHBIX pas/eJia:

f 1. O0UIME TTOJIOKEeHU .

2. Kareropun TO/IZKHOCTHBIX JIHMII, YIIOJTHOMOYEH-
HbBIX XpaHWUTh, IIepeJaBaTh CIAY:KeO0HYyI0 HH(POPMAIUIO Or-
PaHMYEHHOrO pacnpocTpaHeHUA.

3. IIpuem, yuer (perucrpaius) 10KyMeHTOB,
cozepkamux nHGOPMAIUIO OTPAHUYEHHOTO paciIpocTpaHeHU .

4. 3aKJIIOUYHUTEIbHbIE IT0JIOKEeHUA

Jlajiee paccMOTpUM MOAPOOHEE CoAePKaHUe ITHX
pa3aeJioB.



Ilo/102keHHE O MOpAAKE PA0OOTHI C
AOKyMeHTaMu, coaep:xxkaimumu C1OP

1. QO0I1Me TOJIOKEeCHUA

B namHOM pasjaeJsie omnmuchiBaeTcs oo0maa nHopMalua o
Ilosmo:xeHuu, YyKasbIBAIOTCA HOPMATHBHBIE [JTOKyMEHTbI, Ha
OCHOBaHMM KOTOpPbIX pa3padorano IlosoxkeHune, Kareropuu
JHOKYMEHTOB, KOTOpbI€ IPHHATO OTHOCUTh K JOKyYMEHTaM,
cojep:xaniM nHGOPpMaAIINI0 OTPAHUYEHHOTO PACIIPOCTPaHEHUA.

2, Kateropuu J0/1KHOCTHBIX JINIL, YHIOJTHOMOYEHHbIX
XpPaHUTD, IepelaBaTh CAYKEOHYI0 HH(OpMAITUIO
OrPAHUYEHHOI'O PACIIPOCTPAHEHWA
B 1anHOM pa3jaesie OObBIYHO YKAa3bIBAIOTCA:

1. Kareropum [OJIZKHOCTHBIX JIMI[, HMEIONIUX IIPAaBO
O3HAKOMJIEHHS ¥ TIOJb30BAaHUA CJOy:KeOHOou wuHopMamuen
OTrPAaHUYEHHOTO PACIIPOCTPAHEHUA.

2.Mepsbl TUCHUILIMHAPHBIX B3bICKAHUHU 3a pa3IyiallleHue u
pacrIpocTpaHeHue Cciay:ke0Hou wuHd@opMamuel OrpaHHYE€HHOTO
pacnmpocTpaHeHUs.



Ilo/102keHHE O MOpAAKE PA0OOTHI C
AOKyMeHTaMu, coaep:xxkaimumu C1OP
3. Ilpuem, yuer (perucrpaimsa) 10KYMEeHTOB,

coep:Kamux nHGOPMAaIINI0O OTPAHUYEHHOTI0
pacrnpocTrpaHeHusn

B naHHOM pa3saeJsie yKka3bIBaeTCA:

1. IIpaBuJia, IO0 KOTOPHIM ONpeaeIAeTCA HEO0X0ANMOCTD
IPOCTaBJIEHUA IMTOMETKHU «/[JI CIy:2Ke0HOT0 MM0JIb30BaHUI».

2 [IpaBwiia mepegayrl JOKYMEHTOB M JeJ C IIOMeET-
KoM «/IJ1a c1y:ke0HOT0 IMOJIb30BaAHUA.

3.IIpaBusia mpuemMma, yuera (perucrpainium) 10KyMeHTOB,
cozepxkRamux MHPOPMAIIUIO OTPAHUYEHHOI0O paCIIpOCTPaHEHU .

4.1IpaBujia XxpaHeHUA JOKYMEHTOB, COAEPKAIIUX
UHGOPMAILMI0 OTPAHUYEHHOTI'0 PacCpoOCTPaHEeHUA.

4. 3aRJIIOUYNTEJbHbIE OJOKEHU S

B 1gaHHOM pa3sjesie YyKasbIBaeTcsd BO3MOKHOCTH
BHECEHUA HN3MEHEHHI, a TaK:Ke 3aKpeIlnifgercsa o00A3aTeJbCTBO
opraHm3anuu oOInyoJaukoBarh gaHHoe IloJiockeHHEe B ceTH
NHarepHer.



ITopsagok oOpaieHus ¢ JOKYMEHTHPOBAHHOM CIY:KeOHOM
nH{opMaIiell OrpaHUYE€HHOT0 pacnpocTpaHEeHUA B
OpraHU3aANUAX, YIPEKACHUAX, MPETTPUATHIX

ITopamox oopamenusa ¢ CHOP yrBep:xkaen IimaBrocakcmeprusou Poccuun B
2000 I', HE PAaCIIPOCTPAHAETCA HA MOPSAA0K O0OpaIleHuA ¢ JOKyMEeHTaMt, COAePKAIUMN
CBEJIEHU S, COCTABJIAIOIIVE TOCYy/IAPCTBEHHYIO TAlTHY.

K  JmoKyMeHTHpPOBaHHOM CIy:KeO0HOo! nH(POopMau OTPAHUYEHHOTO
pacnpocTpaHeHUsA HE MOTYT ObITh OTHECEHBI:

-  aKkThl 3aKOHOJATEJbCTBA, YyCTAaHABJHMBAOIIHE IPaBOBOM  CTaTyC
TOCYIJapPCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHHM3aIlfii, OOIIECTBEHHBIX OObEIUMHEHHUI, a TaK:Ke
npaBa, CBO0O0/IbI 1 00A3aHHOCTH IrPaK/IaH, MOPAJOK UX PeaTu3alui;

- CBEJE€HHUA O UPE3BBIYAWUHBIX CUTYAIlUAX, ONMMACHBIX IPUPOHBIX ABJICHUIAX U
nponeccax, 3JKoJIOTUYecKasi, TIHAPOMETeopoJioruYecKasi, TIHUAporeoJoruyecKkas,
aemorpadpuueckasi, CAaHUTAPHO-IMHAEMHOJIOTHUECKAass ¢W apyrasa wuHdopMmamu,
Heo0XouMasn /Il 00ecreueHus 0e30IIaCHOr0 CyIlleCTBOBAHUS HACE/JIE€HHBIX ITYHKTOB,
rpaskK/JaH ¥ HACEJIE€HUS B I[€JIOM, a TaK:Ke IIPOU3BO/JICTBEHHBIX 00 bEKTOB,;

- ONmHCaHUE CTPYKTYPbI OPpraHa UCIOJIHUTEJIbHOU BJIACTH, €r0 PYHKIIUHI,
HarnpaBJeHU 1 (GopM JeATeIbHOCTH, a TAKKE €ro aJpec;

- IOPSAJAOK PACCMOTPEHUA U pa3pelieHus 3aaBJI€eHUN, a TaAKKe O0paleHuin
rpaskKJaaH ¥ IOPUANYECKUX JIUIIL;

- pelleHUuA M0 3aABJIEHUAM U O0OpaAIeHUAM IrpakaH U I0PUINIECKUX JIHII,
PacCcMOTPEHHBIM B YCTAHOBJIEHHOM ITOPA/IKE;

- TOKYMEHTHI, HAKaIlJINBaeMbI€ B OTKPBITHIX (pOHAAX OHOJIMOTEK U apXHUBOB,

WH(POPMAIMOHHBIX CHCTEMAaX, HEOOXOAHMbI€ /JIs peajTu3anuu IpaB, CBO0OA U
00sA3aHHOCTEN TPpaXKIaH.



“

ITopsAaoK oOpanieHuA ¢ JOKYMEHTUPOBAHHOM CIIy:KeOHOU
nHopManmuen OrpaHUYEHHOTO PAaCIIPOCTPAHEHUA B
OpraHU3aANUAX, YIPEKICHUAX, IIPETITPUITHUAX

JJokyMeHTHpOBaHHasA Ciay:keOHasa wuHGoOpManUuaA OrpPpaHUYEHHOTIO

| pacnmpocTpaHeHHs O0€e3 CaHKIUH PYKOBOJAUTEJS OPraHU3amuu WJIH €ro

3aMeCTUTEeJIEH He MOAJIEKUT pa3riallieHUuIo (pacmpoCcTpaHEeHUI0).

3a pasriamneHve AOKYMEHTHPOBAHHOM CIy:keO0HOU uH@opMamuu
OTPAHUYEHHOT0 PAaCIpPOCTPAaHEHHUA, a TaKKe HapyluleHue IopAgKa
oOpaireHusA ¢ JOKyMEHTaMH, COJA€ep:KallliMH TaKyl HWH@OpMAaIHUIo,
COTPYAHUK OPTraHU3AINHU MOKET ObITh MPUBJIEYEH K JUCHUILIMHAPHOUN HUJIH
HHOM NMPeayCMOTPEHHOM 3aKOHOIAaTE€/IbCTBOM OTBETCTBEHHOCTH.

KoHTpOJIb 3a OoCcyllIeCTB/IEHHEM ydyeTa, Pa3MHOKEHUA, XpPaHEHUA U
HCIIOJIb30BaHUA TOKYMEHTOB, /e U u3gaHui ¢ rpudom «/Jid ciry:KedoHOoro
IOJIb30BaHMUA» BO3JIaTaeTCA Ha KaHIEJAPUU WIM ApPyrue mnoapasaesjaeHusd,
BBINIOJIHAIOIIUE Takue (pyHKInu (001ue oTAe ] bl, CEKpeTapuaThl 1 T.11.)

CoTpyaHUKHU OpraHu3anmuii, MMeKIue OTHOIIEHNE K padoTe ¢
MOKYMEHTAMM, JAeJIaM1 U U3JaHUAMHU «/1J1a cIy:ke0HOr0 IM0JIh30BaAaHUMA»,
NOJIKHBI OBITh B 004A3aTEJIbHOM MOPAAKE O3HAKOMJIEHBI C HHCTPYKIIUEH,
yCTaHABJINBAIOUIEH MMOPAAOK PA0OTHI C JOKYMEHTHPOBaAHHOMN
nH$opManuel OrpaHUYEHHOTO PACIIPOCTPAHEHUA B OPTaHU3aI[UH.

CorpyaaukamMm (HCIIOJITHUTEJIAM), PpadoTalIMM ¢ JAOKyMEHTaAMH U
U3TaHUAMHU «/1JI cIy:KeOHOTro MoJIb30BaHUA», 3aTIPENaeTcsa COO0INaTh YCTHO WIHN
IIMCBMEHHO KOMY OBI TO HU OBLIO CBCACHUA, CoACPpKAIIMNECA B ITUX NOKYMECHTAX U
N3JaHNAX, €CJI 3TO HE BbI3bIBA€CTCA CJIY)KCﬁHOﬁ HCOﬁXOZ{I/IMOCTbIO.



ITopAagok oOpaIleHua ¢ JOKYMEHTHPOBAaHHOU
cay:keOHoU nHopManuen orpaHuYeHHOTO
pacInpocTpaHeHUs B OpraHu3anmuax,
yUpeRIACHUAX, IPEeAIPUATHUIAX

B Ilopsaake paccMaTpUuBaIOTCA CJIeAyIOIHUeE MPOUEeaAyPbI:

- IIOPAAOK IIpPHUEMAa 1 yd€Ta TOKYMECHTOB 1 HSHaHHﬁ;

- pa3MHO:KeHHe U pacchliIKa (OTIIpaBKa) JOKYMEHTOB U
U3MAHUH;

- [PYHNIIMPOBKA UCIIOIHEHHBIX TOKYMEHTOB B J€J1a;

- ICIIOJIb30BaHHE JOKYMEHTOB, JIeJI U U3IaHUH.
Caarue c aeja rpuda «/Ij1sa cry:xe0HOoro moib30BaHuA» ;

- OTOOP TOKYMEHTOB, /eI 1 U3JaHUH I XpaHEeHU
M K YHUUYTOKEHUIO;

- o0ecrneveHue COXpPaHHOCTU JOKYMEHTOB, /1eJI 1
nzaauun. Ilposepka nux HaJaUUNA.



Ilopsaaok nmpueMa 1 yuyera J0KYMEHTOB U

U3JaHUU

Ilpuem u yuer (perucrpanmusa) JAOKYMEHTOB U
nzgannum «/ s cry:xe0HOoro noJib30BaHUA» OCYIIEeCTBIAETCA
TEMHU K€ CTPYKTYPHBIMH HNOJApa3aeJeHUAMU OpraHu3aiuu,
KOTOPBIM MMOPYUYEH yUueT HECEKPETHOU JOKYMEeHTAIMH.

Bca nmocrynamoniasa B OpraHu3anio KoppecnoHaeHnusa «/lasa
c.JIyme6H0ro IHOJIb30BaHUA» IIPpUHHUMACTCA ) 5 | BCKPbIBACTCHA
COTPYAHUKAMU, KOTOPBIM MOpPyY€eHa pabdoTa ¢ 3TUMU MaTepuajaMu.
IIpu »s5TOM mnpoBepAeTca KOJHUYECTBO JHMCTOB U
IK3EeMILIIPOB JOKYMEHTOB M HM3JaHUIM, a TaK:Ke HaJIuuue
YKa3aHHBIX B COIMIPOBOUTETHbHOM IMMHUCHhME MPUJI0KEHUH.

B ciayuae orTcyrecrBUA B 2 KOHBeprax (makerax)
AOKYMEHTOB «/lJif CiIy:KeOHOro IoJIb30BaHUA» HJIU
NMPIIOKEHUN K HUM COCTABJIIETCA aKT B IBYX dK3€eMILIAPAX,
OJVH U3 KOTOPHIX BBICHLJIAETCA OTIIPABUTEJIIO.

OmuGOYHO MOCTYIIUBIINE JOKYMEHTHI U u3aauuiu «/lisa

CJI)’)KCﬁHOI‘O IIOJIb30OBaHHMUA» BO3BPAIlAIOTCA OTIIPABUTE/I10.



Ilopsaaok nmpueMa 1 yuyera 10KYMEHTOB U

U3JaHUU
B HepaGouee BpeMa JAOKyYMEHTbI ¥ wusgaHu «J/sa
CIYy:K€OHOI0  IOJb30BaHUA» INPUHHHMAIOTCA  AE€KYPHBIMH  IIO
OpraHM3aIlui, KOTOpble, HE€ BCKpPbIBasgd 3Ty KOPPECIOHAECHIHIO,
nepeaarT ee pAa0OTHHUKAM CJIY:KO0bI JOKYMEHTAIITMOHHOT0 o0ecrneueHusl.

3anpemaercsa JAOCTaBJdATHL B HepaOouee BpeMdA
MaTepuaJabl «/[J1a ciay:ke0HOro 1mMoJb30BaHUA» B OpraHu3ainuu,
HE UMeEIoIIUE MOCTOAHHBIX AEKYPHBIX.

Perncrpanumn mnoajeskar BCe€ BXOAANINE, HCXOAAINHNE U
BHYTPEHHHE [JOKYMEHTBHI, a TakK:ke muzjgaHua «/a ciay:keo0HOro
MoJib30BaHUA». Takue MOKyMEHTbI YUYUTHIBAIOTCA II0 KOJUUYECTBY
JILCTOB, a U3aHUA (KHUTH, }KyPHAaJIbl, OPOINIOPHI) - IO IK3EMILIAPAM.

JHoxymeHTsI ¢ rpudom «/[CII» yauThIBarOTCA OTAEIHBHO
OT HeCEKpeTHOM maokyMeHTamuu. IIpu He3HAUUTEIBHOM
o0beMe TaKuX JAOKyMEHTOB, pa3peniaerci BeCTH HX Yy4eT
COBMECTHO C IPYTMMM HEeCEeKPeTHbIMMU HOokyMeHTaMu. IIpu aTom
B KapTrouke (KypHajie) K PerucrpafuoHHOMY HOMeEPY
AOKYMEHTAa nmpocrasJsaerca orMeTka «/ICII».



Ilopsaaok nmpueMa 1 yuyera J0KYMEHTOB U

U3JaHUU
Tpe6oBaHHE OJHOKPATHOCTH PErUCTPAIlUU PacCHpPOCTPAHAETCA

M Ha JOKYMEHTBI M u3faHuA «/[Jif cIy>KeOHOT0o MoJIb30BaHUA.

Yuer [AOKYMEHTOB U wu3gaHu «/laa  ciay:xkeOHOro
IIOJIb30BAaHUA» BEIETCA HA KAaPTOYKaX WIH B :KypHaJIax.

Jlomyckaercsa perucrpupoBarb A0OKyMeHThI ¢ rpudom «/ICII»
C IOMOIIBIO YCTPOMCTB 3JIEKTPOHHO-BBIYUCIUTE/IbHOU TEXHUKU.

JIBMi:keHne JOKYMEHTOB U M3JaHUuN «/lJI cIy:kKeO0HOoro
IIOJIB30BAaHUA» JOJNI2KHO CBOEBPEMEHHO OTpaKaThCA B
JKypHaJIaX MJIM Ha KapTOUYKaX.

Ha xakaoM 3aperucTpupoBaHHOM JOKYMEHTE, a TaKXKe
Ha CONPOBOJAUTEJIHHOM NMHUCHhMeE K U3JaHuAM «/JIf cay:xeO0HOoro
I0JIb30BaHUA» MMPOCTABIAETCA IIITAMII, B KOTOPOM
YKa3bIBaIOTCA HanIME€HOBaHHe OpraHu3aInum,
perucTrpamuoOHHbIN HOMEP JOKYMEHTA U 1aTa €ro IMOCTyIJICHU.

Tupax wm3ganua «/yia  CIyxKeGHOro  IOJb30BAaHUMA»,
IMOJIYY€HHBIN /I PACChLIIKH, PETHCTPUPYETCA MO OAHUM BXOAAIIIM
HOMepoM B «?KypHaJie yuera u pacrpeejeHusa U3JaHum».



Ilopsaaok nmpueMa 1 yuyera J0KYMEHTOB U

U3JaHUU
Tpe6oBaHHE OJHOKPATHOCTH PErUCTPAIlUU PacCHpPOCTPAHAETCA

¥ HA IOKYMEHTHI U u3aHuAa «/ /i cry:keO0HOro Mo Ib30BaHUA».

Yuer [AOKYMEHTOB U wu3gaHu «J/liaa  ciay:xkeOHOro
IIOJIb30BAaHUA» BEIETCA HA KAPTOYKaX WIH B :KypHaJIaX.

Jlomyckaercsa perucrpupoBarb JOKyMeHThI ¢ rpudom «/ICII»
C IOMOIIBIO YCTPOMCTB 3JIEKTPOHHO-BBIYUCIUTEIBHOU TEXHUKU.

JIBN:xeHne MJOKYMEHTOB U U3JaHul «/lJI cIy:KeO0HOoro
IIOJb30BAHUA» JOJKHO CBOEBPEMEHHO OTpa:karbCA B
JKypHaJIaX MJIM HAa KapTOUYKaX.

Ha ka:xaoM 3aperucTpupoOBaHHOM JOKyYMEHTE, a TaKKe
Ha CONMPOBOJAUTEJIbHOM NHUCHhMe K U3JaHuAM «/Ij1a ciayxkeOHOro
MMOJIHb30BAHUA» MPOCTaBJIAETCA IITaMII, B KOTOPOM
YKa3bIBalOTCA HaWMEHOBaHHME OpraHu3aliuid, perucrpaiu-
OHHBI HOMEP AOKYMEHTA U JaTa €ro NoCTyILIEeHUA.

Tupamx wusganua «/laa cay:xkeOHOro IOJIb30BaAHUA,
MOJIYUEHHBIN VI PacChbL/IKH, perucrpupyercda IojJ OJHUM
BXOJAIIIMM HOMepOM B «zKypHaJie yuera».



PazMHO:k€eHHe U pacchliIKa (OTIIpaBKa)
TOKYMEHTOB U U3JaHUN

JLokymeHTbI ¢ rpudom «/CII»:

-  @IeJyaramTcA CHeMUAJHUCTOM CJIyXKObl JOKYMEHTAIlMOHHOTIO
ob0ecnieueHuss opranusanmuu (ympasJjieHue aejaMH, OOIHUH  OTAeI,
KaHIEJAPUA U T.I1.), OTBETCTBEHHBIM 34 MOJATOTOBKY TOKYMEHTOB C rprudom
«/ICII», pomyckKaeTrcsa WCIOJb30BaAHHE IIE€PCOHAJIBHOU KOMIIBIOTEPHOM
TEXHUKHW, IPH 3TOM PpadoTa BBIMOJHAETCA TOJBKO € HCIOJb30BaAHUEM
CMEHHbBIX MATHUTHBIX HOCUTEJIeH (IUCKeT). YKka3aHHbI€E AVCKEThI XPaHATCA
y crienmuajJancra, Ors€erCTB€HHOIO 3a pa60Ty C JOKYME€HTaMU C
rpudgom «/ICII»;

- mevaTamTcd € yKa3aHHEM Ha JHMIEBOH WIM OO0OpPOTHOU
CTOPOHE B JIEBOM HHXKHEM YyIJIy IIOCJAEAHEero JHCTa KaXaoro
IK3EeMILIAPAa AOKyMEHTAa KOJIMYeCTBA OTIEYaTaHHbIX 3JK3eMILIAPOB,
daMmiInM HCIOJHUTEJISA MW HOMepa ero Cciay:kKeoHoro TtesedoHa.
Yka3pIBalOTCA TaK:ke HaumMeHOBaHue ¢aijia, gara mnedaTaHusd,
MHUINAJIBI UMEHU U (PaMIWINH CHEeIUAJINCTA, MeYyaTaBuiero J0KyMeHT.
ITognmucaHHbIE JOKYMEHTHI (BMecTe ¢ YepHOBUKAMI) IepPeaaloTCs AJis
perucrpanuu CIIEIIUAJIUCTY CIIYKOBI MOKYMEHTAIUOHHOT'O
o0ecrieueHusA OpraHu3anum, OCyIEeCTBIAAIONIEMY X YIET,;



PazMHO:k€eHHe U pacchliIKa (OTIIpaBKa)
TOKYMEHTOB U U3JaHUN

JLokymeHTbI ¢ rpudpom «/[CII»:

-  mepeJaroTCsA CHeHuaAJINCTaM CTPYKTYPHBIX IOApa3ae/IeHun
opraHm3anmum mnoja pacnucky. Ilepemaua aoOkyMeHTOB ¢ rpudom
«ICII» wu pges, coaep:KamUX TaKhue [JOKyYyMEHTbI OT OJHOrO
cleqUua/JIuCTa JAPyromMy, OCYHIECTBJIAETCA TOJbKO C paspelieHus
PYKOBOAUTEJIA CTPYKTYPHOTIO MOAPa3ieJieHUA OpraHu3aiu;

- IepechLIAIOTCS CTOPOHHHUM OpraHHu3aAIUAM
deapabperepckom cJay:k00M, CHENCBA3BI0 NJIH 3aKa3HBIMH HJIH
II€EHHBIMH IIOYTOBBIMH OTIPaBJICHUIMH;

- HE MOrYT nepeaaBarhCd IO HE3aIMUIIEHHBIM KaHa/laM
KOMIIBIOTEPHO-MOJEMHOM, @(akCHUMUWJIBbHON U TeJjerpadHoOu
CBA3U, a TAKKE 110 3JIEKTPOHHOU IMOYTE,;

OTneuyaraHHbIE U MOANHUCAHHBIE JOKYMEHTHI «/[JIsl coy:keOHOTrOo
OJIb30BAHUA» BMECTE€ C UX YEPHOBHKAMM ¥ BapUaHTAMHU IepeaalTca
JJIA perucTpanuy CHeruaaIncTy, OCylecTBAAIIeMy UX yueT. YepHOBUKHU
W BapUAHTHl YHUYTOKAIOTCA JTHM COTPYJHHUKOM C MOJATBEP:KIEHUEM
dakra YHUYTOKEHUA 3aNMUCHI0 HA KOMHUHU HCXOJAINEr0o IOKyMEHTA:
«YepHoBuK (1 BapuaHTbl) YHUUTOKeHBbI. /laTa. [lognuce».



PazMHO:k€eHHe U pacchliIKa (OTIIpaBKa)
TOKYMEHTOB U U3JaHUN

Ha ucxoaammux qokyMeHTax (B HEOOXOAMMBIX CIydyasaX M Ha HUX
MpPOEeKTax), coaep:Kanux AOKYMEHTHPOBAaHHYIO CIYKEOHYIO
NH@OpMaAIUI0O OTPAHUYEHHOTIO pacnpocrpanenus, rpud «ICII» u Homep
AK3EeMILIApAa IMPOCTABJIAIOTCA B IPABOM BEPXHEM YIJVIy IEPBOUM CTPAHUIIBI
JIOKYyMEHTAa, Ha O00JI0KKe ¥ TUTYJbHOM JINCTE H3JaHUuA, a TaK:Ke Ha
IEePBOM CTPAHUILE COMMPOBOUTEIHLHOTIO IIHMChMA K TAKUM JOKYMEHTAM.

IIpy HeOO0XOAMMOCTH HAaINpaBJeHUA [JAOKYMEHTOB C
rpudpom  «/[CII» HECKOJBKHM ajpecaTraM, COCTaBJIAECTCA
yKa3arTeJyb PpacCbLIKH, B KOTOPOM IIPOCTaBJAIOTCA HOMepa
IK3eMILIAPOB OTIIPABJIAE€MbIX JOKYMEHTOB BCEM ajipecaraM.

Ykazaresib PpacCchbLIKH MOANHUCHIBAETCA HCIIOJHUTEIEM,
PYKOBOAMTE/JNEM CTPYKTYPHOTO IOJApa3/ieJieHUus OpPraHu3aiuu,
rOTOBMBIIET0 AOKyMeHT (IIpeaBapuUTEJbHO COIJIACOBAHHBIM C
COOTBETCTBYIOIINM 3aMeCTUTEJIEM PYKOBOAUTEIA OPraHUu3aIumn).

PazMHO:2KeHHE JOKYMEHTOB U wusaanuii ¢ rpudom «J/laa
CJIY:K€0HOTO II0JIb30BAHUA» OCYIECTBJIAETCA TOJABKO C IMCHbMEHHOIO
pa3penieHrs PYKOBOACTBA OPraHU3aIUU U IO KOHTPOJIEM CJIYy:KObI
MOKYMEHTAIITNOHHOTO o0ecrieueHuA OpraHu3aImuu. Yuer
Pa3MHOKE€HHBIX JOKYMEHTOB OCYHIEeCTBIAETCA 0 9K3eMILJIIpaM.



PazMHO:k€eHHe U pacchliIKa (OTIIpaBKa)
TOKYMEHTOB U U3JaHUN

JloKkyMeHThI 1 u3JaHuA «/Jis ciry:KeO0HOro moJib30BaHuA»,
IMOJIyYEHHbIE OT CTOPOHHUX OpraHu3anuii, MOryT ObITh
Pa3MHOZKEHBI TOJIBKO C UX COIJIaCUA.

OTnpasjisemMble TOKYMEHTHI, /iejia 1 u3fanua «/laa ciay:xeOHoro
IHOJIb30BaHUA» JOJIZKHDbI OBbITH IIOMEIIICHbI B KOHBEPTHI JHN00 YIIAaKOBaAHBbI.
danpeniaerca HCIOJIb30BaTh KOHBEPTbI ¢ IIPO3PaYHbIMU
«OKOUIKAMU» /I MEPECHIIKU 9TUX JOKYMEHTOB.

Ha ynakoBke (KOHBepTe) YKa3bIBAalOTCA ajpeca U
HauMEHOBAaHUA IIojJiydaTejd Y  OTIOpaBUTENA, HoMepa
BJIOKE€HHBIX JOKYMEHTOB ¢ J00aBjieHrneM orMeTku «/1CIT».

3anpeniaerca ykasbiBaTh (paMIJINH U JO/IZKHOCTH PYKOBOAUTE 1€
1 COTPYAHHUKOB, a TaKKe HaHUMEHOBAHHUA CTPYKTYPHBIX
MoaApas3ie;iIeHul OpPraHu3aluu Ha YNaKOBKEe JTOKYMEHTOB U
n3gaHu «/1J1a cIy:ke0HOro IMoJIb30BaHUA».



~

I'pyninupoBKa UCIIOJTHEHHBIX TOKYMEHTOB B JieJia

JloxymeHnTsI ¢ rpud oM «/ 111 ciryke0HOoro moib30BaHUuA» MOCIe
MCIIOJIHEHUA I'PyNIUPYIOTCA B JeJia. Ilopaaok ux rpynnupoBKU
npeaxycMarpuBaeTca HOMEHRKJIaTypaMiU /eI HECEKPETHOI'O
AE€JIOIIPOU3BO/ICTBA.

B HOMeHKJIaTypy /ieJI B 00A3aTeJIbHOM NOPAAKe BKJIIOUAIOTCA
BCE CIIPABOYHbIC KAPTOTEKU U }KYPHAJIbI HA JOKYMEHTBI U U3JaHUA C
rpudom «//if cIyKeOHOro MoJIb30BaAHUA».

JlokymeHTbI ¢ TpudoM «/ Vi CIay:KeOHOro IOJIb30BaAaHUA» B
3aBHCHUMOCTH OT IIPOU3BOJACTBEHHON HEOOXOUMOCTHU JAOIMyCKaeTcs
rpyannupoBats B JieJia OTA€JBHO HWNJIM BMECTE€ C ApyrumMmu
HECEKPETHBIMHU JOKYMEHTAMMU I10 OJHOMY U TOMY K€ BOIIPOCY.

B ciaydyasax, Korjga B oOpraHmsanuu ooOpasyercsa O0JIbIIoe
KOJIMYECTBO OJHUX U TE€X K€ BUAOB JOKYMEHTOB U Jie (IIpuKassblI,
UHCTPYKIIUU, CBOAKM M T.A.) ¢ rTpudom «/Iaa cay:keOHOro
II0JIb30BaHUI» U o0e3 3TOTO rpuda, 1ejiecooopasHo
npeaycMaTpuBaTh MX 000co01eHHOe hopMupoBanue B aesa. Ilpu
3TOoM B rpade HOMeHKJATypbl «MHIAEKC aesa» K HOMeEpPY JAeJa C
AOKyMeHTaMu «/Iljifa cay:keOGHOro ImojJab30BaHUA» A00aBJAETCA
orMmeTka «/ICII».



I'pynnnupoBKa UCIIOJTHEHHBIX TIOKYMEHTOB B JieJia

IIpu BKJIIOUEeHUHU AOKyMeHTa ¢ rpudom «/lJisa cayxkeOHOro
IMOJIb30BAaHUSA» B JI€JI0O € HECEKPETHBIMHU JOKyMEHTaMH, He
NMEIIUMHA aHAJIOTUYHOro rpuda, AaHHOe Aej0 moaydaer rpud
«/IJIs CIy:KeOHOro I0JIb30BAaHHUA» M COOTBETCTBYIOIEE YTOUHEHHE
BHOCHUTCS B HOMEHKJIATYPY /ieJI TEKYIEro rojaa.

B opraHuszammuax, B AeATEJbHOCTH KOTOPBIX OOpasyercs
HeO00JIbIII0E KOJIUYECTBO JOKYMEHTOB «/IJIf1 CIIy:Ke0HOr0 MMoJIb30BaHUA»,
HOMEHKJIATYPOH JeJI MOKeT OBITh IMpPeaycCMOTPEHO 3aBeJleHue OJHOTrOo
aesa, Koropoe wumenyerca «J/lokymeHTbl «/lo1A  CIy:KeOHOTO
MOJIb30BaHUA». CPOK XpaHEeHHA TAKOIO /ieJla He YCTaHABJINBAETCA, a B
COOTBETCTBYIOIIleN rpadpe HOMEHKJIATYPhI JeJ IPOCTABJISIAETCS OTMETKA
«IK» (axkcnepTHasg KOMUCCHS).

IIo oOKOHYAaHUHU [JAeJIONPOU3BOJACTBEHHOIO ToOJa €O
«/lokymeHTBI «/[JIf1 COyKEOHOro MOJIb30BAaHUA» IIPOCMATPHUBAETCA
JKCIEPTHOH KOMHCCHEN IOJHCTHO U, B CJIy4Yae HEOOXOAMMOCTH,
NIPUHUMAETCA  PpelleHrne O IeperpynnmupoBKe JTOKYMEHTOB.
Coaep:xkamuecsa B jJeJjie JOKYMEHTHI IIOCTOAHHOIO CPOKa XpaHEHUA
TPYHOIINPYIOTCA B OTAeJdbHOEe ejo (Jesia), KOTOpoe IIoJIiydaer
CAMOCTOATEJbHbBIN 3aroJIOBOK ¥ /JAOMNOJHUTEJIHBHO BKJIIOYAETCA B

HOMEHKJIaTypy JeJI.



I'pynnupoBKa UCIIOJTHEHHBIX IOKYMEHTOB B /ieJia

Ecoim B jgeno «/lokymeHThl «/lasa  ciaykeOHOrO
IOJIb30BAHUA» BKJIIOUEHbI JOKYMEHTHI TOJHBKO BPEMEHHBIX
CPOKOB XpaHEHHUA, OHO MO:KET He InepedopMHUpPOBBIBATHCA.
Cpok XxpaHeHHsA TaKOro Jejia YyCTaHaBJUBaeTca IIO
MaKCHMAJIbHOMY CPOKY XpPaHEHHUA COAEPKANTUXCS

B HEM JAOKyMeHTOB. OrmMerka «9K» B rpade HOMEHKJIATYPHI
nea «Cpok XxpaHeHUA» 3avepKUBaeTcA UM 3aMeHAeTCA
YTOUYHEHHBIM CPOKOM XpaHEHU.

Hena C AOKYMEHTaMu «J1o1s CIIY2KeOHOro
NMOJIb30BAHUA» MOCTOSHHOTO U J0JITOBPEMEHHOrO (CcBbIIIE 10
JIeT) CPOKa XpaHEeHUs JOJ/IKHBI MMeTh BHyTPEHHUE OIIMCH.



Hcnosab30BaHuE JOKYMEHTOB, /e U U3JaHUM.
Caarue c aeq rpuda «/1Jia cay:ked0Horo
MMOJIb30BaHUA»

K pa6ore c¢ aemamMu «/Ijisa cayKeOHOro mOJIb30BaHUA»
JOITYCKAIOTCA HMEIOIre K HHM HEIOCPEJACTBEHHOE OTHOIIEHUE
MOJI;KHOCTHBIE JIMIA, a K JOKyMEHTaM - COIJIACHO YKa3aHUIM,
coAepKaMMCsA B PE3OJIONHUAX PYKOBOJAUTEJEH OpraHu3auin
(CTPYKTYpPHBIX MOaAPa3AE€ICHUI).

Kareropuu paOGOTHHKOB, JIOIIyCKAaeMbIX K padore ¢
N3JaHUAMHU «/JIf CIy:KeOHOTro moJIb30BaHUA» (OTUYETHI IO HAYIHO-
HICCJIEI0OBATEIbCKUM, KOHCTPYKTOPCKHUM WJTH IIPOEKTHO-
N3bICKATEJILCKUM padoTaM M T.J.) ONPEAEJIAI0TCA PYKOBOIUTEISIMU
opraHu3anui (CTPYKTYPHbBIX ITOAPa3aeI€HIH).

3anpeniaerca moJab30BaTbCs CBEACHUAMH U3 IOKYMEHTOB
M usgaHun «/Vig CcIOy:KeOHOro mnoJIb30BAaHUA» JII OTKPBITHIX
BBICTYILIEHUN UJIH OITyOJIMKOBAHUA B OTKPHITOH II€UaTH, Imepegavdax
M0 Paguo U TeJEBUIAECHUIO, SKCIIOHUPOBaTh TaKHe JOKYMEHTHI U
M3JaHUA HAa BbICTaBKaX, EMOHCTPUPOBATH UX HA CTEHJAAX U T.J,.



Hcnosab30BaHuE JOKYMEHTOB, /e U U3JaHUM.
Caarue c aeq rpuda «/1Jia cay:ked0Horo
MMOJIb30BaHUA»

IIpeacraBuTe/ i  APYTUX  OpPraHM3anuMM  JAOIYyCKAIOTCHA K
O03HAKOMJIEHHIO U padoTe ¢ JOKyMEeHTaAMU M U3aHuAMu «/jisa ciayxke0Horo
NOJIb30BAaHUA» c paspeneHus pYKOBOIUTEIEN opraHu3aIun
(CTPYKTYpHBIX MOApa3fejieHUuil), B BeA€HUUN KOTOPBIX HAXOMATCA 3HTHU
MaTepHaJIbI, IIPU HAJIWUUYWH NMHUCBMEHHOIO 3ampoca TeX OpraHu3aiuii, B
KOTOPBIX OHU PaboTaI0T, ¢ YKa3aHUEM T€MbI BBIIIOJTHAEMOTO 3a/IaHUA.

Heaa u wusmanua «Viga ciay:KeOHOro IoJIb30BaHUA»
BBIJAIOTCA MHCHOJHUTEJAAM W MNPUHUMAKTCA OT HHUX IOJ
pacnucky B «KapTouke yyera BblJJaBaeMbIX J€JI>».

CHATHE PYKOIIMCHBIX, MAIIHHOMHCHBIX, KCEPOKOIINH, a
TaK:Ke MPOU3BOJICTBO BBIIMMCOK U3 JOKYMEHTOB M U3AaHun «/lJis
CIy:KE€OHOTO0 IO Ib30BaHUA» COTPYAHUKAMMU TAaHHOM
OpraHu3aluy MPONU3BOJAUTCS C pa3pelieHus PYKOBOJIUTEIS 3TOU
opraHu3anuu (CTpyKTYPHOTO IoaApa3aeJIeHuM).

CHATHE KoOmMM /JiIs CTOPOHHHUX OpraHu3amum ¢
AOKYMEHTOB UM u3gaHunl <« CcIOy:ke0HOro I0JIb30BaHUA»
IMPOU3BOJAUTCA Ha OCHOBAHMU IIHMCbMEHHBIX 3alIpOCOB C
pa3pelieHusT PYKOBOJAUTeENAA  opraHmsanuu  (CTPYKTypHOIO
noApas3aejieH1us), MOATOTOBUBIIEH 5TH IOKYMEHThI WV U3TaHUH.



Hcnosab30BaHuE JOKYMEHTOB, /e U U3JaHUM.
Caarue c aeq rpuda «/1Jia cay:ked0Horo
MMOJIb30BaHUA»

Jesia MOCTOAHHOIO U BPEMEHHOI'0 CPOKOB XpaHEHUA C
rpudpom «/Vid CIaOy:KeOHOro MOJb30BaHUA» IIEPUOAUYECKH
IIPOCMAaTPUBAIOTCA C II€JIbI0 BO3MOKHOI'O CHATHUSA 3TOro rpuda.

IIpOCMOTP OCYIIECTBJISETCA MPHU Nepeaave AejJd U3 CTPYKTYPHBIX
moaApa3ae/iecHuil B apXyuB OPraHU3aliH, B IPOIlecce XpaHEHUsA JeJ B
BEJOMCTBEHHOM apXviBe, a TaK:Ke IPHU MOATOTOBKE eI MOCTOSHHOTO
CpPOKa XpaHEeHHUs K [epe/iaue B roCyapCTBEHHBIN apXUB.

Pemnrenune Bompoca o cHATUH rpuda «/IJis ciay:KkedoHOoro
NMOJIb30BAaHUA» BO3Jjaraerci Ha CO3JaBaeMyl0 B YCTAaHOBJIEHHOM
MOPAJAKE CHENHUAIbHYI0 KOMHUCCHIO, B COCTaB KOTOPOU BKJIIOYAIOTCH
NpeACTABUTENU  CJIAY:KObI JOKYMEHTAIIMOHHOTO oOO0ecrnedeHus
OpraHu3anum, PpPeXKUMHO-CEKPETHOro opraHa (cmemyacrTu) M
PYKOBOJAUTEH CTPYKTYPHBIX IIOApa3aeJIeHU OpraHu3amuu.

PenieHue kKoMuccuul oGopmiasgerca COCTaBJAAEMbIM B
IMPOU3BOJIBHOU (opMe aKTOM, KOTOPbIM YTBeEpKIAaeTcsd
PYKOBOAUTEJEM OpraHu3anuu. B akre nepeyucaaiorcs aeJsa, ¢
KOTOPBIX rpud «/1J11 cIy:ke0HOTr0 MoJIb30BaAaHUA» CHUMAaeETCA.



Hcmoab30BaHuEe JOKYMEHTOB, AeJ 1 N3IaHu.
CHartue c aesa rpuda «/11a ciay:xed0Horo
MOJIb30BaHUA»

OauH 3K3eMILIAP aKTa BMECTE C JieJlaMH IIepeJaeTca B
apxuB OpraHu3aluiu, a Ha Jejia MIOCTOAHHOIO CPOKAa XpaHEeHUuA
- B TOCy/IapCTBEHHBIN apXUB.

Ha o6uo:xkax ges rpud «/I1a cry:ke0HOro moJib30BaHUA»
moramniaercsa mITaMIIOM HJIHM 3aIIMChI0 OT PYKH C YKa3aHHEM JdaThl
H HOMECPpaA aKTa4, ITIOCNYKHUBIICTO OCHOBAHUECM /IJIA €0 CHATHUA.

IIpu caartuu rpuda «/ICII» Ha FOKyMeHTaX, U3TaHUAX,
a Tak:Ke B YUYETHbIX (popMax aealoTcid COOTBETCTBYIOIIHE
OTMETKH U HHGGOPMHUPYIOTCA BCE ajpecarbl, KOTOPbIM 3TH
MOKYMeHTbI (U3JaHNA) HAIIPABJIAINUCH.



OTOOp TOKYMEHTOB, JIeJI U U3JaHUU /1
XpaHEeHHUA U K YHUYTOKEHUIO

IIpoBeneHHE OJKCHEPTHU3bI HAYYHOH UM IIPAKTUYECKOU
IIEHHOCTU AOKYMEHTOB M e «/IJIA ciry:keOHOro mojab30BaHUI»
paccMOTpEeHHE M YTBEP:KACHUE €€ pe3y/IbTaTOB MPOU3BOJIUTCA B
COOTBETCTBHH C TPEOOBAHUAMHU U MOPAAKOM, YCTAHOBJIE€HHBIMHU
VI HECEKPETHbIX MaTepHUaJIOB.

Jlesa U3 CTPYKTYPHBIX NMOApPa3AeJeHul B apXUB OPraHu3auu
nepeaamTca B oopadoramHnom Buae. Ilpu 3TomM aesia, coaep:kaiue
AOKYyMeHThbI «/IJIg cay:Ke0HOro IOJIb30BaHUA», BHOCATCA B OINCH
HapAAy ¢ APYTUMH JieJIaMH, COAEP:KAINMMI HECEKPETHBIE TOKYMEHTHI.

Heaa «/lyia exy:xkeGHOoro mojab30BaHuaA» IMOCTOAHHOTO XpaHEeHUA
nepesarTCca B rOCyJapCTBEHHBIN apXHUB B YCTAHOBJEHHOM IOPAAKE C
00s3aTEeJIHbHOU MOJIUCTHOU TPOBEPKON BKJIIOUYEHHBIX B HUX IOKYMEHTOB.

OToOpaHHBIE K YHUUTO:KEHHIO Jeja <« ciayxkeOHOoro
IOJIb30BAaHUA», HE HMeEKIIHe HCTOPUYECKONM IEeHHOCTH U
yIpaTUBIIHE MOPaKTHYECKOe 3HadYeHHe, MOryr odopMIAThCA
OTAEJIbHBIM AKTOM HJIH BKJIIOYATHCA B OOIIHI aKT BMECTe C APYyTUMHU
OTOOpPAaHHBIMH K YHHUUTO:KEHHIO HECEKPETHBIMU aejiamu. IIpu sTtom
B rpadpe «3aroJIoOBKHM JIeJ1» Mocjie HOMEPOB 3TUX JIeJI MPOCTaBIAETCA
ormerka «/[CII». B yuerHbix ¢opMax o0 3TOM [geJsIaeTcs
COOTBETCTBYIOIIIAsA OTMETKA CO CCHLIKON HA COOTBETCTBYIOIIIUM aKT.



ObecneueHre COXPAHHOCTU JOKYMEHTOB, JeJ U
n3aanun. Ilposepka ux HaIMIUA

JJokymMeHTBhI, aejga u wusganua «/aa cay:xkeO0HOro
II0JIb30BaHUA» JOI2KHBI XPAHUTHCA B CAYKEOHBIX IIOMEIEHUAX B
HaXe:KHO 3anmupaeMbIxX 151 oneyarbIBaeMbIX nrkadgax
(xpanmwanmax). IIpu 3TOoM JO/I2KHBI OBITh CO3/aHbI HaJJIe:KaIue
YCJIOBHSA, O0ecneunBaoniue ux (pu3ndecKyro COXpaHHOCTb.

Beigjanabpie A paborbl  aeqa  «/daa cay:xeOHOoro
II0JIb30BaHMA» MoAJIesKaT BO3Bpary B CIIYKOY
JAOKYMEHTAITMOHHOI'O O0ecIIeYeHUA U APXUB B TOT K€ IEHb.

OraenabHble aesna «/[JIA cCay:KeO0HOro II0Jb30BaHUA» C
paspeleHus PYKOBOJAUTEJA  CIY:KObI JOKYMEHTAIITMOHHOIO
o0ecnmeueHs MOTYT HAXOAUTHCA Y UCIIOJIHUTE/IA B TEUYEHHUE CPOKA,
HEOO0XOMMOTO0 J/I/IfAA BHINMOJIHEHUA 3aJaHUs, IIPHU YCIOBHH IIOJTHOTO
o0ecneueHs UX COXPAHHOCTH U COOJIIOeHHUA TPaBUJI XpaHEHHU.

Ilepemaua JOKYMEHTOB, e U u3gaHuil «/lJis ciay:ke0HOoro
MOJIb30BAHUA» JAPYTHM COTPYAHHUKAM, IIPOU3BOAUTCA TOJIBKO
yepes CIOy:KO0y JOKYMEHTAIIHOHHOTIO O0ecImeueHuA OPraHn3aIiium.



O0ecneueHne COXPAaHHOCTU JOKYMEHTOB, J1eJI U
n3aanun. Ilposepka ux HaIMIUA

3anpemaerca HU3BATHE U3 JeJ WIH IIepeMenieHue
JAOKYMEeHTOB ¢ rpudoMm «/ i CIOy:Ke0HOro mnoJb30BaAaHUA» U3
OJHOIO JieJia B APYyroe 60e3 CAaHKIUH CJIY:KObI JOKYMEHTAIIHOHHOIO
o0ecrmeueHUsA WIH JIHIIA, OCYHIECTBJAIOIEro ux yuder. 060 Bcex
IIPOBEAEHHBIX U3BATUAX WIHN MEepeMEIeHUAX TeJIal0TCA OTMETKHU
B YYETHBIX JOKYMEHTAaX, BKJIIOUasA BHYTPEHHUE OIUCH.

3ampeniaerca BBIHOCUTH JOKYMEHTBHI, Jiejila U HU3JAaHUS
«/1J1 Coay:Ke0HOro MmoJIb30BAaHUA» N3 CJAY:KEOHBIX IIOMEUIeHUH
JIJIA pAa0OThI C HUMH HA JIOMY.

IIpu cMeHe B OpraHu3anuu ClenuajanucTa, OTBETCTBEHHOTIO
3a yueT JOKyMeHTOB ¢ rpudom «/ICII» cocraBjiseTrcsa aKkT nmpueMa-
clavyd 3TUX JOKYMEHTOB, KOTOPBIN yTBep:KJAaeTcsd HaAYaJIbHUKOM
CIIY2KOBI JOKYMEHTAIIMOHHOI'0 00ecIeueHUsI OpraHUu3aIum.

IIpoBepka HAINYUA JOKYMEHTOB, U3JJaHUH U JIE€J, COAEPKANIUX
AOKyMeHTbl ¢ rpudpom «/[CII» B opraHusanmuu, NpPOBOAUTCA HE peike
OHOTO Ppa3za B TrOJ KOMHUCCHAMH, Ha3HAYaeMbIMHU MPHUKA30M
PYKOBOAUTEJAA OpraHMsanud. B cocraB KOMHCCHI BKJIIOUYAETCA
cirienmmuaJincr, OTBETCTBEHHBIH 3a YUYeT U XPpPAHCHHNE 9TUX NJOKYMEHTOB.



ObecneueHre COXPAHHOCTU JOKYMEHTOB, JeJ U
n3aanun. Ilposepka ux HaIMIUA

B apxuBe opraHuzanum ODpoBepKa HaAIUYUA JAOKYMEHTOB C
rpudom «/[CII» B aesiax MPOBOJUTCA HE peke OJHOro pa3a B IIATH JIeT.
Pe3ysbTaThl IPOBEPOK OPOPMIAIOTCA aKTOM.

O dakrax yrpaTtsl JOKyMEHTOB, uaganumi ¢ rpudpom «ACII» u
Aes, CcoAep:KaluxX 3STU JAOKYMEHTBI, a TaKKe pasIyialleHusa
nHbopManuu, coAep:kamencss B 3STHUX [AOKyMEHTaX, CTaBUTCA B
N3BECTHOCTh COOTBETCTBYIOIIUMN (II0 MOAUYMHEHHOCTH) 3aMeCTHUTE]Ib
PYKOBOAMTE A OpraHu3ald ¥ Ha3Havaercd KOMHCCUA IA
pacciieoBaHUsL  OOCTOATEJBCTB  yTpaTbl WM  pas3IJiallleHusd.
PesyabTarsi pacciieioBaHuA AOKJIAAbIBAIOTCA 3aMeCTUTEJII0
PYKOBOAMTEJISA OPraHu3alni, Ha3HAYMBIIEMY KOMUCCHUIO.

Ha yrpaueHHbIe JOKYMEHTbI, U3JAaHUA U JeJa, cojAep:Kaliue
noxkymeHnTtsl ¢ rpudpom «/{CII» cocraBjasgeTrca akT, HAa OCHOBAaHUU
KOTOPOTO AEJIAI0TCA COOTBETCTBYIOIIME OTMETKM B yYeTHbIX (popMax.



